ZAKLADNI SKOLA CHRASTAVA, namésti 1.maje
228, okres Liberec — ptispévkova organizace
PSC: 463 31 1C0:72741643

Smérnice ¢.: I —5/1 — 2023

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZNY
Skolni fad je vypracovan na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich

predpisi.

Obecna ustanoveni

1. Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis.

2. Smérnice urcuje pravidla provozu v¢. stanoveni uUplaty za poskytované sluzby ve Skolni
druzing, stanovi rezim S$kolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice a zaky. Seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provadi
vychovatelky pii zapisu zaki do Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (déle jen SD) tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupent mezi vyukou ve §kole
a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslianim SD je zabezpeleni zdjmové ¢innosti,
odpo¢inku a rekreace zakt. Tyto ¢innosti se konaji pod dohledem vychovatelek SD.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
SD se mohou tcastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do SD. Skolni
druZinu Zaci navstévuji v rannich i odpolednich hodindch. Ve vychovnych €innostech vede Skolni
druzina Zaky k takovym zpusoblim odpocinku a rekreace, které odpovidaji zdravotnim a
hygienickym zasadam, a které ptispivaji k odstranéni inavy z pfedchozi Skolni ¢innosti. Pomaha
uspokojovat, kultivovat a rozvijet potieby a rozmanité zajmy zakl. Soucasné vede zaky k jednak
uslechtilé zabavé a jednak k samostatnosti, k pomoci spoluzdkiim, k pfiméfenému chovani v
kolektivu, sluSnému chovani k jinym lidem, spravnému stolovani, apod.

Zaci jsou zaméstnavani piimo ¢i nepiimo ve vychovnych €innostech. V pribéhu téchto Cinnosti

dochézi k formovani a rozvijeni jejich osobnosti pro strance biologické, psychické (intelektudlni,
citové) a socialni.

I. PrihlaSovani a odhlaSovani

e Ve skolni druziné je urcena feditelem Skoly vedouci vychovatelka, jako vedouci pracovnik,
ktera fidi a kontroluje praci podiizenych zaméstnancii (vychovatelek Skolni druziny).
Zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakt, vybirani Gplaty za zajmové



vzdélavani ve skolni druzing, predavani informaci rodi¢im a vyfizovani ndméth a stiznosti.

Rodi¢ (zdkonny zastupce) poda Zadost o piijeti ditéte do SD, na zakladg které je zak, pokud
splnuje dana kritéria pro pfijeti do SD, pfijat.

Rodiée, resp. zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli rozsah
dochazky zaka a zplisob odchodu zéka z druziny, tyto idaje jsou zaznamenany na

zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud
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ma zak odejit z druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zépisnim
listku, sdé€li rodi¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou nepiitomnost zdka v druziné zdkonny
zastupce ozndmi také pisemné.

OdhlaSeni Zaka ze S$kolni druZziny v pribéhu $kolniho roku se provadi pouze pisemné.
Celkova kapacita ve SD je 138 zaka.

O zafazeni zakti rozhoduje feditel 8koly. Zaci budou do SD zafazovani podle tdchto kritérii:

Do SD mohou byt pfijati pouze Zaci ZS Chrastava, namésti 1. maje 228, okres Liberec —
pfispévkova organizace. Nejprve budou pfijati zdci, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochézce do SD (minimalné do 14.30 hod.) a jejichZ rodie jsou oba zaméstnani nebo se
jedna o zaméstnaného rodice samozivitele.

Ptednostné budou pfijimani zaci 1. ro¢niku, kteti spliuji kritéria uvedend v bodu 1.

V ptipad€ volné kapacity budou piijimani zaci 2. ro¢niku, ktefi spliuji kritéria uvedena v
bodu 1.

V piipadé volnych mist v oddélenich SD budou piijimani Zaci 3. roéniku, ktefi spliuji
kritéria uvedena v bodu 1.

V piipadé volnych mist v oddélenich SD budou pfijimani Zaci 4. roéniku, kteii splituji kriéria
uvedena v bodu 1.

V piipadé volnych mist v oddélenich SD budou pfijati i dal$i zajemci.

Ve vyjimecnych ptipadech, které nejsou specifikovany v bodech 1 az 6, rozhodne feditel
Skoly (zdravotni stav, dojizdéni, umisténi Skolni budovy apod.).

Termin ukondeni podavani ptihlasek do SD pro novy $kolni rok je vzdy stanoven Feditelem
Skoly do konce Cervna piedchazejiciho Skolniho roku. O pfiijeti nebo nepfijeti zdka do Skolni
druziny bude zékonny zastupce informovan.

Stanoveni uplaty za poskytované sluzby ve §kolni druziné

Za pobyt déti ve Skolni druzin€ je vybirana Uplata, ktery se fidi Smérnici ke stanoveni Uplaty za
zajmoveé vzdélavani ve Skolni druzing, a ktera je ptilohou tohoto vnitiniho fadu SD.

Smérnice o stanoveni tplaty v SD je k nahlédnuti na nasténce $kolni druziny, u vychovatelky
kazdého oddéleni a na internetovych strankach skoly. Smérnice mimo jiné obsahuje i informace o
prominuti Uplaty za SD.

111. Organizace ¢innosti

Provozni doba:  6.00 —16.00 hod. 5
Ranni ¢innost a odpoledni ¢innost SD probihé v 5-ti oddélenich SD v budové v Revolu¢ni ul.

Prichod zaki do ranni SD je do 7:15 hod. Poté odchazi v doprovodu vychovatelky do
ptislusné budovy ZS.



Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tiidy
kongi pozd&ji, preda déti vychovatelce do SD ugitelka, ktera vyucovala posledni vyugovaci
hodinu.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.
Cinnosti SD se mohou z(&astiiovat i Zaci nezatazeni do SD, napii. v zajmovych krouZcich,
pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet zakli zatazenych do druziny stanovenych pro
oddéleni nebo skupinu.

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky zakonného zastupce zaka a osoby uvedené na piihlaSce — zapisnim
listku. Pokud je tento postup bezvysledny tak:

o Kontaktuje a informuje feditele Skoly

o Pozada o pomoc Policii CR

V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je &innost SD zajisténa, v dobé
hlavnich prazdnin lze po projednani se zfizovatelem provoz pierusit. V dobé vedlejSich
prazdnin bude &innost SD zajisténa, pokud projevi rodiée o provoz SD zijem. Zaci musi byt
na dochazku o téchto prazdninach zvlast pisemné piihlaSeni (Zaci obdrzi predtisténé
ptihlasky)

Zakonni zastupci zaki a dalsi navitévnici do oddéleni SD nevstupuji.

Véci, které zak potrebuje do Skolni druZiny - véci na ven a véci na prevleceni, sacek na véci
(vSe podepsané), papirové kapesnicky

IV. Vvchovné a vzdélavaci ¢innosti $kolni druZiny

Vychovné a vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny se uskuteciiuje pravidelnou zajmovou, vychovnou,
rekreacni nebo vzdélavaci €innosti véetné moznosti piipravy na vyucovani. Pii kazdé ¢innosti je
zék veden pedagogem.

Vychovné ¢innosti se déli do nékolika ¢asti

1.

2.

Odpocinkové ¢innosti do denniho rezimu se zatazuji nejéastéji po obéd¢, popt. do ¢innosti
pfed vyu€ovanim rano pro Zaky, ktefi brzy vstavaji, a dale podle potieby kdykoli béhem dne.
Rekreacni ¢innosti by mély byt realizovany pievazné venku ve skupinach — organizované
nebo jako spontdnni Cinnost. Hry a spontdnni Cinnosti mohou byt rusnéjsi, coz nelze vzdy
povazZovat za nekazen, ale za moznou relaxaci po soustfedéni ve vyuc¢ovani.

Zajmové innosti rozvijeji osobnost ditéte. Mohou byt zatazeny jako ¢innost skupinova nebo
individualni, jako organizovana nebo spontdnni aktivita. Pfi zdjmovych CcCinnostech je
dominujici vlastni aktivita déti, ktera jim ptinasi radost a uspokojeni. Nenaplnénost volného
Casu zéci Casto kompenzuji ndhrazkovymi ¢innostmi virtualni reality, gamblerstvim nebo
agresivitou ¢i destrukci okoli.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni viak legislativné stanovena jako povinna &innost SD. Miize mit nékterou z nasledujicich
forem:

Vypracovani domacich tkoli se souhlasem rodi¢t (po odpocinkovych cinnostech — nikoli
pted 15. hodinou). Pfi vypracovani pisemnych domadcich ukolli vychovatelka détem tkoly
neopravuje, pouze vyzve k vyhledani chyby, opraveni a zdivodnéni.

Zabavné procvicovani u¢iva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani skolnich
poznatki v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.




e Ziskavani dalSich dopliiujicich poznatki pti praktickych ¢innostech (napt. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou, ¢asopisy a pocitaci).

V. BOZP a pitny rezim

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné uéebny (napf. tdlocviéna), ¥idi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci
ptihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni SD.

Pokud zak ohrozuje svym chovanim a jednanim fyzické a psychické zdravi ostatnich zakl, miize
byt po osobnim jednéani se zakonnymi zastupci ze SD vyloucen.

Pitny rezim je zajitén (pitna voda se §tavou v jednotlivych oddélenich SD.

Skolni jidelna je samostatny pravni subjekt (telefon: 485 143 293). Veskeré informace tykajici se
stravovani ziskate ve Skolni jideln¢ denné od 6.30 do 15.00 hod.

V1. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

o  Skolské zafizeni pii vzdélavani pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakiim, vytvaii
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevi a
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl pifi vzdélavani a souvisejicich cinnostech.
K zabezpeceni tohoto ukolu na zakladé¢ vyhledavéani, posuzovani a zhodnocovani rizik
spojenych s témito ¢innostmi a prostfedim pifijima preventivni opatieni. Zafizeni zakim
poskytuje nezbytné informace. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni
74kl o bezpecnosti pii zahdjeni dochazky a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné
chybéli. O tomto uskutecni pisemny zdznam do tfidni knihy.

e Zaci jsou vzajmu bezpe¢nosti vlastni a svych spoluzaki povinni dodrzovat ustanoveni
Vnitiniho fadu $kolni druziny i Skolniho fadu ZS, fidi se pokyny vychovatelek a dalsich
zamé&stnancl Skoly, udrzuji Cistotu a potfaddek. Pouceni zaznamend vychovatelka do tfidni
knihy.

e Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni druZiny
povinni piihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace Kk zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
proti pozarni ptedpisy. Pokud zjisti zavad a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé¢ nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbytecnych pritahli zdkonného zastupce Zdka. V piipad€ urazu jsou Zaci
povinni neprodlené nahlasit zranéni vychovatelce, nebo jinému zaméstnanci Skoly. Pti urazu
poskytne vychovatelka Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc. Uraz ihned nahlasi vedeni $koly
a zajisti vyplnéni zdznamu do knihy urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulatfe. OSetieni a
vyplnéni zdznamt zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél jako prvni.

e 74k, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, prijem, zvraceni) je
oddélen od ostatnich zakl a je nad nim zajiStén dohled zaméstnance Skoly do doby predani
zékonnym zastupctim.



VII. Prava a povinnosti Zaka

Za
[ J

a

® N«

Vi

IX

. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu zZaku

ci maji pravo

Na piiméteny klid pro svoji zdjmovou ¢innost

Na vybér zajmové ¢innosti podle svych zajmu a zélib

Na individudlni pfistup, slusné zachazeni, pomoc v kazd¢ situaci

ci maji povinnost
Ridit se timto vnitfnim fadem SD
Pokud opusti hernu nebo jiny Skolni prostor ohlasit sviij odchod pani vychovatelce
Dodrzovat zasady sluSného chovani jak v kolektivu zakd, tak i k dospélym
Z dtivodu bezpecénosti nesmi vpoustét do budovy $koly cizi osoby.
Dodrzovat pravidla BOZ.
Mobily ¢i jina elektronicka zafizeni pouZzivaji Zaci jen po domluvé s vychovatelkou.
Zak nesmi potizovat bez védomi pracovnikii $koly audiovizualni zdznamy (prostiednictvim
mobilu i jinym zplisobem) z prubehu Cinnosti skolni druziny a také nahravat jednotlivé
zaméstnance Skoly (tyka se 1 akei mimo Skolu).
Zak nesmi do 8kolni druziny nosit pfedméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Dalsi pfedméty (drahé hracky, mobilni telefony,
cennosti apod.), které do druziny nepatfi, si zak pfinasi pouze na vlastni zodpovednost.
Zak chodici do SD dodrzuje zasady slusného chovéni jak v kolektivu zakd, tak i k dospélym.
Neohrozuje zdravi své ani svych spoluzakt a vzéjemné se respektuji. Jakékoliv projevy
rasismu, agresivity, Sikanovani a nasilného chovani jsou nepfipustné, hlasi je neprodlené
vychovatelce Skolni druziny nebo nejbliZsi dospélé osob¢. Uvedené piipady budou
individualné feSeny a nésledné pifijiméana piislusna kazenska opatfeni.
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1. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku.

Zaci dbaji na &istotu a poiadek ve tiidé. Setrné zachdzeji s pomiickami a veskerym $kolnim
zafizenim. ZjiSténé zavady pak neprodlené¢ hlasi vychovatelce a chrani majetek pred
poskozenim. PoSkodi-1i Zak umysIn€ majetek Skoly, zdkonny zastupce Skodu nahradi ¢i zajisti
uvedeni do plivodniho stavu. Zakonny zastupce bude o vzniklé Skod€ zplsobené zdkem
informovan pisemné.

Pfi dvodném podezifeni na kradez nebo jiné rizikové chovani bude postupovano v souladu s
Minimalnim preventivnim planem Skoly a Krizovym planem skoly.

Kazdy zak odpovidéa za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli. Pied
odchodem ze tfidy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych
véci — uzamykani Saten, tfid.

Na WC udrzuji zaci potadek a Cistotu, neplytvaji toaletnim papirem, tekutym mydlem a
dodrzuji vSechny hygienické zésady.

o

Zakonni zastupci Zakt maji pravo

Na informace o prub¢hu a vysledcich mimoskolniho vzdélavani
Na informace o chovani svého ditéte

Vyjadfit se k rozhodnutim tykajicim se mimoskolniho vzdélavani
Podilet se na akcich potadanych Skolni druzinou



Zakonni zastupci Zaka jsou povinni

Zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolni druziny

Na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
mimoskolniho vzdéladvani a chovani Zdka

Informovat §kolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh mimoskolniho vzdélavani
Oznamovat skole udaje podle Zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon, § 28 odst. 2 a 3 a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zédka, a zmény v téchto
udajich (zména adresy, telefonniho ¢isla...).

Vas uhradit platbu za zajmové vzdélavani

Sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly

Zajistit dostatecné mnozstvi jidla a piti v zévislosti na dobé denniho pobytu ucastnika ve
Skolni druzing.

Uhradit ptipadnou §kodu na majetku Skoly (Skolni druziny) zptisobenou t¢astnikem (Zakem)

X. Pravidla vzajemnvch vztaha se zaméstnanci ve §kole.

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci.

VSichni zaméstnanci plisobi na Zdka jednotnym zplisobem, jsou mu napomocni dle svych
moznosti. Od zakl vyZzaduji plnéni Zakovskych povinnosti, kulturni chovani a jednani,
nespravné jednani zakt tesi odpovidajicimi kroky. Pedagogové uplatiiuji zésady vychovy
K toleranci, vzajemnému souziti lidi riznych narodnosti, nabozenstvi a kultur a respektovani
odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

Komunikace mezi zaméstnanci Skoly a Zdkem se odehrava na zakladé sluSnosti, vzdjemného
respektu, a tolerance. Nejsou piipustné Zadné urazky a poniZovani, vulgarni vyjadfovani jak ze
strany Z4ka, tak zaméstnance. Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly
srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

Zaméstnanci $koly nesméji sd€lovat zakim, rodi¢im, cizim osobam ddvérné informace
tykajici se jednotlivych zakd a zaméstnancii Skoly. Divérné jsou také vysledky uzavienych
jednani a porad. Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné
dalezité¢ informace o zdkovi (zdravotni zpisobilost...) jsou daveérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000sb., o ochrané osobnich udaji.

VSichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pred vSemi formami S$patného zachézeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zéky chranit pfed nezdkonnymi toky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité
je tyrano, kruté trestano, nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc ditéti. Specidlni pozornost budeme vénovat ochrané pied ndvykovymi latkami.

Konzultace s pedagogickymi pracovniky.

Vyzve-li tfeditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zdvaznych otdzek tykajicich se chovani Zdka, konzultuje termin schizky se
zékonnym zéastupcem zdka. Spolecné (pedagog se zakonnym zastupcem) se pokusi najit
vhodny termin schiizky, ktery vyhovuje obéma stranam.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vyhovét zaddosti zdkonnych zéstupci o sjednani schiizky
za ucelem konzultace. Ob¢ strany berou ohled na ¢asové moznosti druhé strany a maji snahu
najit vzajemnou shodu.



VII1l. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

zapisni listek pro zéky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce

zadosti o ptijeti zaka do Skolni druziny

prehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni a ptehled dochazky zakt
Skolni vzdé€lavaci program Skolni druziny

tematicky plan

vnitini fad Skolni druziny

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé dne 25. 8. 2022.
Vnitini fad $kolni druziny byl projednan skolskou radou dne 29. 8. 2022.

Vnitini ¥ad SD (smérnice €. - 5/1 —2022) nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022 a soucasn¢ se rusi
platnost vnitiniho fadu SD (smérnice ¢. | —5/1 — 2016).

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022

Mgr. TrpiSovsky Ales

teditel Skoly

razitko

V Chrastavé dne 14.11.2023

Vnitini fad Skolni druZiny byl projednan na pedagogické rad€ dne 15.11.2023.

Zakonni zastupci zaka (a¢astnikd) zajmového vzdélavani v SD byli seznameni s jeho vnitinim
fadem dne 15.11.2023.

Ptiloha: Smérnice ke stanoveni uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni druzing



